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| Introduccién

¢Para qué sirve esta Guia?

Esta Guia esta dirigida a escribanos que confeccionan
poderes para Personas Juridicas, aclarando las
formalidades necesarias y aspectos operativos para su
elaboracion y presentacion ante el Banco.

:Qué incluye esta Guia?

Aspectos formales

Aspectos sustanciales

Vigencia de poderes

Revocacion de un poder

Informacion para el escribano: formalidades
del poder
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| Aspectos formales

Referidos al tipo de documento

* EI apoderamiento podra ser otorgado mediante carta-poder con
firmas certificadas, protocolizado o en escritura publica. Se debera
presentar ante el BROU testimonio notarial por exhibicion. En el
"Concuerda” el escribano dejard constancia de que el poder esta
vigente.

» Si quien otorga el poder es una Persona Juridica administrada por un
Organo Colegiado (Directorio, Consejo o Comisién Directiva, etc.), el
escribano debera acreditar en la certificacion notarial o en las
constancias (no se admite testimonio del acta), haber tenido a la vista
el acta del Directorio, Consejo o Comision en que fue asentada la
resolucion o aprobacion del otorgamiento del poder. Esta exigencia
subsistira aun cuando el drgano de administracion tenga actualmente
integracion unipersonal (g).. un Presidente), y debera acreditar que los
representantes tienen facultades suficientes, es decir, que no hay
limitaciones estatutarias.

* Poderes provenientes del extranjero: cuando se trate de un poder
procedente del extranjero redactado y/o certificado en idioma
extranjero, debera estar legalizado o apostillado, traducido al espafiol
por traductor publico y protocolizado mediante testimonio notarial
por exhibicion de igual forma que los poderes otorgados en territorio
nacional.

Informacién ampliatoria:
® Poderes otorgados en el territorio nacional

® Poderes provenientes del extranjero
® Revocaciones
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| Aspectos formales

 El testimonio notarial por exhibicion y toda actuacion notarial
en general, debera presentarse extendida integramente en
fojas de papel notarial y lucira la constancia de pago del
aporte a la Caja Notarial, reposicion de timbres de Montepio
Notarial o comprobante de depdsito y monto (Arts. 37 y 39
de la Ley N°®17.437, y Art. 242 del Reglamento Notarial).

 Si se trata de una carta-poder o un poder especial extendido
en documento privado, destinado a ser utilizado en forma
exclusiva ante el Banco, podra aceptarse que sélo la actuaciéon
notarial se encuentre extendida en papel notarial.

« Si se presenta el documento original, la primera copia o el
primer testimonio de protocolizacion, para dejarlo en
posesion del BROU, el escribano del cliente debera certificar
en dicho instrumento que el poder se encuentra vigente al
momento de su presentacion ante el Banco. Si posteriormente
el cliente solicita la devolucion del documento, debera
presentar en su lugar, un testimonio notarial por exhibicion del
instrumento estudiado, que se cotejara contra el documento
archivado por la Sucursal.

« No se aconseja la entrega definitiva de poderes generales o
primeras copias, ya que los documentos permaneceran
archivados en el Banco.

* El poder se extingue ante el fallecimiento del apoderado.
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| Aspectos sustanciales

Referidos al contenido del documento

1. Identificacion. EI mandante y los mandatarios se identificaran
con sus datos completos (apellidos en mayusculas) y sus
documentos de identidad. Si el apoderado es integrante de
un organo (ej. Presidente, Secretario, etc.), debera ponerse el
nombre de la persona y no el cargo que esta ocupa.

2. Forma de actuacion. Deberd establecerse claramente la forma
de actuacion:

Actuacion conjunta: los titulares y/o apoderados deberan
autorizar en forma conjunta cada operacion de la cuenta,
segun las reglas definidas.

Actuacién indistinta: cualquier titular o apoderado en forma
individual, podra autorizar una operacion de la cuenta.

3. Facultades. Para realizar algunas operativas, se requiere tener
autorizacion explicita en el poder otorgado:

« Para operar en una Cuenta Corriente, se debe incluir
facultades para girar sobre los fondos depositados en las
cuentas, firmar cheques, relevar al Banco del secreto
bancario, y solicitar y utilizar créditos en caso de utilizar
sobreqiros.

* Hipotecar, prendar, firmar garantias (simples o solidarias).

« Contraer obligaciones, firmar como codeudor solidario,
suscribir titulos valores (ej. vales, cheques)
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| Facultades expresas

Resumen de posibles facultades expresas: Las siguientes facultades son
sugeridas, pudiéndose optar solo por alguna de ellas, segun la voluntad
del mandante y teniendo en cuenta la Guia para clientes.

Solicitar créditos.
2. Utilizar créditos: Firmar vales y/ o documentos de adeudo.

Girar sobre fondos depositados (retiros, transferencias, etc.) cobrar
giros y cheques, solicitar anulaciones de los mismos.

4. Firmar, aceptar, endosar y descontar cheques.

5. Retirar titulos de propiedad, acciones, valores, cupones,
correspondencia.

6. Cobrar y dar recibo por lo que se adeude.

/. Abriry cerrar cuentas bancarias.

8. Prendar e hipotecar los bienes del mandante.

9. Suscribir fianzas solidarias.

10. Suscribir obligaciones solidarias a nombre del mandante.
11, Abrir, cerrar y renovar depésitos a Plazo Fijo.

12. Abrir, cerrar y acceder a Cofres Fort.

13. Firmar declaraciones juradas.

14, Sustituir el mandato y reasumir personeria.

15. Relevar al Banco del secreto bancario.

16. Clausula de Vigencia: Este poder, se tendra por vigente y valido hasta
que se comunique por escrito su revocacion, limitacion ©
modificacion al BROU (o a las oficinas donde haya sido presentado).

Nota al escribano: Tener presente las formalidades legalmente requeridas
para el otorgamiento de algunas facultades vy las referidas al lugar del
otorgamiento del mandato.
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| Vigencia de Poderes

Clausula de Vigencia. Los poderes deberan contener una clausula
que exprese: “Este poder se tendra por vigente y valido hasta tanto
se comunigue por escrito su revocacion o cualquier modificacion”.
Dicha clausula no debera estar condicionada de ninguna forma.

Los poderes que carezcan de la clausula de vigencia, deberan estar
acompanados del formulario Vigencia de Mandato que llenara y
firmara el mandante en la Sucursal. En caso de que el formulario no
sea firmado en Sucursal, el mismo debera entregarse acompafiado
de certificacion notarial firmada por el escribano registrado en el
BROU.

Vigencia de un poder: se acreditara la vigencia de un poder,
cumpliendo los siguientes requisitos segun el tiempo transcurrido
desde su otorgamiento.

Documento Requisito para Vigencia

Hasta 30 dias corridos

Poder original L
9 desde su Esta vigente.

- Testimonio :
otorgamiento.
Constancia de vigencia por certificacion
notarial expedida hasta 15 dfas corridos
Pasados los 30 dias antes de su presentacion al Banco.
desde el otorgamiento  Sila fecha de expedicion es mayor a 15
Testimonio  debe presentarse dias o si la nota de expedicion carece de
Notarial testimonio notarial con la constancia sobre la vigencia, la misma

constancia de vigencia podra actualizarse o complementarse por

por certificacion notarial. ampliacion extendida al pie de la
actuacion que se sera suscrita por el
escribano.
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| Revocacion de un poder

Revocacion de Poder

Debe ser otorgada por el mandante original o el
representante actual de la Persona Juridica. Puede tratarse de
una revocacion genérica (art. 433 ley 19.355), o podria ser una
revocacion parcial donde se consigna que se revoca
determinado poder, indicando a su respecto: fecha de
otorgado, nombre de los mandatarios y escribano
interviniente.

La revocacion puede ser otorgada en el mismo documento en
que se esta otorgando un nuevo poder, o por simple nota por
escrito dirigida al Banco.

Al recibir la revocacion (tanto total como parcial), la Sucursal
validara la firma del solicitante como mandante original o
representante actual de la empresa y procedera a la baja
inmediata de las facultades en las cuentas y la desvinculacion
de la Tarjeta de Débito asociada, en caso corresponder.

Ademas, la revocacion se enviard a estudio notarial
conjuntamente con el original del estudio del poder que se
revoca, acompafiado de los demas recaudos que
correspondan (estudio de estatutos o contrato social, carta de
integracion del Directorio, etc.).
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| Informacion para el escribano:

Formalidades del Poder

Como requisito previo, el escribano del cliente interviniente debera
tener su firma registrada en el Banco en su calidad de escribano. La
firma debera ser lo mas parecida a la estampada en la Suprema Corte
de Justicia y en su carné profesional. Esta firma tendra validez a los
efectos de la presentacion de documentacion notarial, no asi la que
tenga registrada en el BROU como Persona Fisica.

El testimonio notarial por exhibicion y toda actuacion notarial en
general debera presentarse extendida integramente en fojas de papel
notarial y lucira la constancia de pago del aporte a la Caja Notarial -
reposicion de timbres de Montepio Notarial o comprobante de
depdsito y monto (Arts. 37 y 39 de la Ley N°17.437, y Art. 242 del
Reglamento Notarial).

Si se trata de una carta-poder o un poder especial extendido en
documento privado, destinado a ser utilizado en forma exclusiva ante el
Banco, podréa aceptarse que sélo la actuacién notarial se encuentre
extendida en papel notarial.

Si se presenta el documento original, la primera copia o el primer
testimonio de protocolizacion, para dejarlo en posesion del BROU, el
escribano del cliente debera certificar en dicho instrumento que el
poder se encuentra vigente al momento de su presentacién ante el
Banco. Si posteriormente el cliente solicita la devolucion  del
documento, debera presentar en su lugar, un testimonio notarial por
exhibicion del instrumento estudiado, el que debera ser cotejado por la
Sucursal donde esta archivado el documento, bajo su responsabilidad.

No se aconseja la entrega definitiva de poderes generales o primeras
copias, ya que los documentos permaneceran archivados en el Banco.
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